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GIRiS

KOBIGEL — KOBI Gelisim Destek Programinin amaci; iilkenin ulusal ve uluslararasi hedefleri
dogrultusunda, kiicik ve orta 6lcekli isletmelerin, ekonomideki paylarinin ve etkinliklerinin
arttinlmasi, rekabet gilglerinin ve sagladiklari katma degerin yulkseltilmesi amaciyla
hazirlayacaklari projelerin desteklenmesidir.

Bu kilavuz, KOBIGEL- KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda alinacak proje basvurularina
ve uygulamaya vyardimct bir dokiiman olmasi amaciyla hazirlanmistir. Projenin
degerlendirilmesine yonelik esas teskil etmedigi gibi, KOSGEB’i de higbir yukimlaluk altina
sokmaz. Bu kilavuzun igerigi ile KOSGEB’in temel belge ve usulleri arasinda farkhliklar
olmasi durumunda resmi dokiimanlar esas alinacaktir.

BiRiINCi BOLUM
PROJE HAZIRLANIRKEN NELERE DiKKATE EDILMELIDIR?

KOSGEB, KOBIGEL - KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda proje esasli destek vermekte
olup, Programdan yararlanmak isteyen isletmelerin proje kavrami ile ilgili bilgilendirilmeleri
gerekmektedir.

Proje,

e Belirli bir yerde,

e Belirli bir zaman ve biitce gergevesinde,

e Bir baslama ve bitis noktasina sahip,

e Hedeflenen belirli amaglarin gergeklestiriimesine

yonelik olarak planlanan faaliyetler bittniddr.
Tek bir etkinlik proje olarak degerlendirilemez. Proje, birkag etkinlik veya faaliyetlerin bir
araya gelmesiyle, bazi sonuglarin elde edilmesi ve bu sonuclar araciligiyla proje amacina

ulasilmasini saglamalidir. Elde edilen sonuglarin él¢ilebilir ve strdurilebilir olmasi gerekir.

Yalnizca bir mal veya hizmetin teminine yonelik bir faaliyet proje olarak sunulmamalidir, bu
tur bir calisma ancak proje kapsamindaki faaliyetlerden biri olabilir.

Proje hazirlamanin temel adimlari;
e Projenin, net olarak tanimlanmis, acik olarak ifade edilmis ve okundugunda farkh

anlamlar cagristirmayacak bir amaci olmalidir. Amaciniz soyut ve ulasilamaz degil;
ulasilabilir, gercekci ve somut ciktilar tGreten nitelikte olmalidir.
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Proje amacini gergeklestirmek igin hedefler ve bu hedeflere ulasmak igin de
planlanmis faaliyetler ve bu faaliyetlere iliskin beklenen sonuglar tanimlanmahdir.
Faaliyetler, gerceklestiriime sirasina gore yazilmalidir. Faaliyetlerin birbirleri ile
iliskisinin kurulmasi ve proje Onerisinde bunun gosterilmesi 6nemlidir. Proje
kapsaminda gelistirilecek olan faaliyetler birbirini izledigi gibi bazi faaliyetlerin es
zamanli olarak gercgeklestirilmesi de miimkiin olabilir.

Belirlenen proje amaci igin  gergeklestirilecek  faaliyetlerin  listelenerek
onceliklendirilmesi ve bu faaliyetler gerceklestirilirken kullanilacak yontemlerin proje
amaglarina ulasmak icin dogru secilmis olmasi gerekmektedir. Belirlenen faaliyetler
zaman plani ve butge icin temel olusturacaktir.

Projenin basari ile tamamlanabilmesi icin en 6nemli hususlardan biri proje ekibinin
dogru sekilde belirlenmesidir. Proje ekibi belirlenirken, projenin konusuna ve
amaglarina uygun beceri/uzmanliga sahip olan kisiler segilmelidir.

Proje Basvuru Formuna yazilacak her bilgi, degerlendirmeye esas teskil edecek olup,
formun her bir bolimine yer verilecek bilgilerin, bu husus dikkate alinarak
hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje igin belirlenen slre, proje kapsaminda gergeklestirilmesi planlanan faaliyetlerin
tamamlanma zamani ile uyumlu olmalidir.

Mevuzat eki olarak ilan edilen Kurul Degerlendirme Kriterlerindeki hususlar dikkate
alinmahdir.

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilebilmesi icin, bir proje butcesi olusturulmalidir. Proje
bltcesinde yer verilen giderler, proje faaliyetleri ile iliskilendirilmelidir. Proje bitcesi
olusturulurken gerekli piyasa arastirmasi yapilarak uygun maliyetler tespit edilmelidir.
Proje butgesi ve giderleri belirlenirken proje faaliyetleri ile iligkili olmayan giderlere
yer verilmemelidir. Ayrica KOSGEB tarafindan desteklenip desteklenmedigine
bakilmaksizin projenin gerceklesmesi icin gerekli olan tiim faaliyet ve bunlara iliskin
giderler dikkate alinmalidir.

! KOSGEB tarafindan yapilacak degerlendirmeler, Proje Basvuru Formu ve eklerinde
bulunan bilgi ve belgeler gercevesinde yapilacagindan, s6z konusu bilgi ve belgelerin
anlasilir sekilde sunulmasi 6nem arz etmektedir.
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IKiNCi BOLUM
KOBIGEL-KOBI GELiSiM DESTEK PROGRAMI KAPSAMI

KiMLER BASVURABILIR?

Programa basvuru sartlari Proje Teklif Cagrisinda ilan edilir.

KOSGEB Veri Tabaninda kayitli, aktif durumda olan ve Tirk Ticaret Kanunu’nda taniml
gercek veya tiizel kisi statlstindeki isletmelerin proje basvurusu yapmalari esastir.

KOSGEB, hazirlayacagi Proje Teklif Cagrisinda bolge, sektor, olcek vb. kriterleri dikkate alarak
basvuru kosullarini belirleyecektir (UE, Madde 6).

2017 — 01 PROJE TEKLIF CAGRISI
URETIM VE iHRACATTA TEKNOLOJi SEVIYESi YUKSEK, KATMA DEGERLi URUNLERIN VE
KOBI’LERIN PAYININ ARTTIRILMASI

NACE REV 2. Siniflamasina gore; imalat Sanayinde faaliyet gdsteren

Hedef Sektor .
isletmeler
Olcek KOBI 6lcegindeki isletmeler
e Orta yuksek ve yiliksek teknolojili sektorlerdeki tim isletmeler
basvurabilir.
« isletme eger orta diisiik ve disiik teknolojili sektorlerde ise; 2016 yili
Diger Basvuru verilerine gore net satis hasilati en az 300.000 TL, ¢alisan sayisi en az 3
Kosullari olmalidir.
e Basvuracak tim isletmelerin bilango esasina gore defter tutmasi ve
2016 yili Kurumlar ya da Gelir Vergisi Beyannamesi ibraz etmesi
zorunludur.
Proje Biitgesi Ozel o Teklif edilen projenin toplam biitgesi, isletmenin 2016 yili net satis
Siniri hasilatini asamaz
500.000.000 TL
KOSGEB, bitce imkanlari cercevesinde proje teklif cagrisi bitcesini
degistirme hakkini sakh tutar.
Cagin Biitcesi e Basvuru vyapilmis olmasi isletmeye herhangi bir hak

dogurmayacaktir. Basvurular, KOSGEB tarafindan belirlenen
degerlendirme kriterlerine gbre puanlanacak ve puan
siralamasina goére bitce imkanlari dahilinde desteklenmesi
mumkin olan sayidaki basvuru desteklenecektir.
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Uygun Proje
Konulari

isletmeler, bu proje teklif cagrisi kapsaminda asagidaki proje konularindan sadece biri
icin basvuruda bulunabilecektir:

1. Konu: Dérdiincii sanayi devrimine hazirlik: Uretimde nesnelerin interneti

uygulamalari
o internet / intranet / kablosuz ag sebekeleriyle birbirine bagh nesneler
(makineler, robotlar, araglar, sensorler, calstiricilar, kontrolérler) arasinda
iletisim ve/veya bu nesnelerden merkezi veri tabanlarina ve bulut sistemlerine
veri transferi altyapisi olusturularak imalat — lojistik — tesis yonetimi — kalite
kontrolde dijitallesme diizeyini arttiracak sistemlerin kurulumu ile isletimi
desteklenecektir.
2. Konu: Orta yiiksek ve yiiksek teknolojili sektorlerin tiretim ve ihracattaki
agirhginin arttirilmasi

e Orta vyiksek ve vyiksek teknolojili sektorlerdeki imalat kapasitesinin
glclendirilmesi ve dis pazar 6ncelikli olmak Uzere satis hacminin arttirilmasina

yonelik faaliyetler desteklenecektir.
Not: Bu konuyu, orta yiiksek ve yiiksek teknolojili sektérlerdeki isletmeler segebilecektir.
Not: 2016 yili “Orta yiiksek ve yiiksek teknoloji KOBi’lerinde kapasite gelistirilmesi” proje teklif cagrisi
kapsaminda taahhiitname vererek proje baslatan isletmeler, projeleri tamamlanmis olsa dahi bu
proje konusu icin basvuru yapamaz.
2016 yili proje teklif cagrisi kapsamindaki projesi herhangi bir asamada reddedilen isletmeler ise,
yeni bir proje ile basvuru yapabilir.

3. Konu: Katma degeri yiiksek liretim yapisina gegis
e Tasarim ve iscilik niteligi ile Griine katilan katma degerin gelistirilerek Grlinlin
misteriye sagladigi faydada artis saglayacak faaliyetler ve bu faaliyetlerin

gerceklestirilmesi icin gerekli altyapinin olusturulmasi desteklenecektir.

Not: 2016 yili “Geleneksel imalat sanayi KOBI'lerinde katma degerin arttirilmasi” proje teklif ¢agrisi
kapsaminda taahhiitname vererek proje baslatan isletmeler, projeleri tamamlanmis olsa dahi bu
proje konusu icin basvuru yapamaz.

2016 yili proje teklif ¢cadrisi kapsamindaki projesi herhangi bir asamada reddedilen isletmeler ise,
yeni bir proje ile basvuru yapabilir.

4. Konu: ihracat kapasitesinin arttirilmasi ve yeni pazarlara agilim

o Hedef dis pazarin genisletilmesi, dis pazar paymnin arttirilmasi, yurt disi
misterinin kalite beklentilerini karsilamak icin ihtiyac duyulan teknolojik
kabiliyetlerin edinilmesi, dis pazar standart ve belgelendirme sartlarinin
karsilanmasi ya da ihracata baslanmasi konularindan biri veya birkagini birlikte
iceren faaliyetler desteklenecektir.

5. Konu: Mikro 6lgekli isletmelerde tasarim - miithendislik imkan ve kabiliyetlerinin

gelistirilmesi ve dlgek biiyiitme
o Mikro o6lgekli isletmelerin tasarim - miihendislik - Grin gelistirme imkan ve
kabiliyetlerin gliclendirilmesi ile imalat kapasitesinin arttiriimasi, satis hacminin
ve pazar payinin genisletilmesine yonelik batincil gelisim ve blylime vizyonu
iceren projeleri desteklenecektir.
Not: Bu konuyu, 2016 yili verilerine gére “mikro élgekli” olan isletmeler secebilecektir.

6. Konu: Bilisim teknolojisi alt yapisinin giiglendirilmesi
e Malzeme ihtiya¢ planlamasi ve stok kontroli, lretim planlama, kurumsal
kaynak planlama, misteri iliskileri yonetimi ve karar destek siireglerinden biri

veya birkagini birlikte iceren sistemlerin kurulumu ile isletimi desteklenecektir.
Not: Bu konuyu, 2016 yili verilerine gére “kiigiik veya orta élgekli” olan isletmeler segebilecektir.

7. Konu: Enerji verimliliginin arttirilmasi
o imalat sireclerindeki enerji kayiplarinin azaltilmasi, enerji verimliligi
saglayacak teknolojilerin edinilmesi, yenilenebilir enerji sistemlerinin kurulumu
konularindan biri veya birkagini birlikte iceren faaliyetler desteklenecektir.

8. Konu: Yesil iiretime gegis
e imalat siireclerinin cevresel etkilerinin azaltiimasi, triinlerin yasam déngsii
boyunca gevreye olan etkisinin azaltilmasi, imalatta kaynak tasarrufu ve atiklarin
bertarafi konularindan biri veya birkagini birlikte iceren faaliyetler
desteklenecektir.
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PROJE BASVURUSU KABUL EDILMEYECEKLER!
KOSGEB tarafindan ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirlenmis basvuru kosullarini
tasimayan isletmeler basvuruda bulunamazlar (UE, Madde 7).

EN FAZLA KAC PROJE BASVURUSU YAPILABILIR?

Program kapsaminda, bir isletmenin ayni anda birden fazla projesi desteklenmez. Baskanlik
tarafindan ayni donemde birden fazla konu belirlenmesi halinde isletmeler belirlenen
konulardan sadece biri icin basvuru yapabilir (UE, Madde 18).

PROJE SURESI, DESTEK UST LiMIT VE ORANI

Program kapsaminda desteklenecek proje siresi azami 36 aydir. Revizyon talep edilmesi
halinde, Proje Teklif Cagrisinda belirlenen proje slreleri dikkate alinmaksizin, toplam proje
suresi 36 (otuzalti) ayl gegmemek kaydiyla Kurul Karari ile 6 (alt1) aya kadar ek sire verilebilir.
Proje kapsaminda verilecek destegin Ust limiti geri 6demesiz 300.000 (ligylizbin) TL ve geri
o6demeli 700.000 (yediylizbin) TL olmak lizere azami 1.000.000 (birmilyon) TL'dir. Programin
destek orani 1. ve 2. Bolgelerde % 60 (altmis) olup; 3., 4., 5. ve 6. Bolgelerde bu oran % 80
(seksen) olarak uygulanir (PRG, Madde 7 ve UE Madde 12).

KOSGEB, bolgesel, sektorel ve o6lceksel kriterler ile 6zel hedef gruplari dikkate alinarak
programda belirlenen destek st limit ve oranlarini gegmemek lizere Bagkanlik tarafindan
uygulama o6zelinde yeni limit ve oranlar belirlenebilir, destek unsurlan kisitlanabilir. Bu

belirlemeler

Proje Teklif Cagrisinda yapilir (PRG, Madde 7 ve UE, Madde 12).

BU CAGRI KAPSAMINDAKI LIMIT, SURE VE ORAN BILGILERIi ASAGIDAKi TABLODA
BELIRTILMISTIR.

Makine-Techizat giderleri i¢in; Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanhginca 13.09.2014 tarih ve
29118 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014 /35 Sayil Yerli Mali Tebligine uygun
olarak alinmis yerli mali belgesi ile tevsik edilmesi durumunda destek oranlarina % 15 ilave
edilir (PRG, Madde 7 ve UE Madde 12).

2017 - 01 Proje Teklif Cagrisi

URETiM VE iHRACATTA TEKNOLOJi SEVIYESi YUKSEK, KATMA DEGERLi URUNLERIN VE

KOBI’LERIN PAYININ ARTTIRILMASI

Proje Siiresi En az 6 ay ve en fazla 12 aydir.
Geri Odemesiz: 300.000 TL

Proje Destek Geri Odemeli: 700.000 TL

Ust Limiti Toplam: 1.000.000 TL

Erken Gdeme

Basvuruldugu takdirde; Kurul tarafindan uygun goériilen proje gider tutarinin %30’una
kadar erken o©6deme, KOSGEB bitce imkanlari dahilinde teminat karsiliginda
yapilabilecektir.

Destek Orani

% 60 (tiim bolgelerde)

Makine-Techizat giderleri icin; Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanliginca 13.09.2014 tarih ve
29118 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014 /35 Sayili Yerli Mal Tebligine uygun
olarak alinmis yerli mali belgesi ile tefrik edilmesi durumunda destek oranlarina % 15
ilave edilir.
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PROJE BASVURUSU NASIL YAPILIR?
KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek Programi Proje Teklif Cagrisi Baskanhk tarafindan

www.kosgeb.gov.tr adresinden ilan edilir. ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda son basvuru
tarihi hedef kitleye duyurulur.

iLAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRISI
Proje Basvurulari, Sistem iizerinden 11 Eyliil — 20 Ekim 2017 tarihlerinde alinacaktir.

iLAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRISININ AMACI

Imalat sanayi sektérii, gelismekte olan iilkelerin ekonomilerinde kritik bir neme
sahiptir. Tiirkiye’de de imalat sanayinin toplam istihdam, katma deder ve ihracat
icindeki agirligi belirgin sekilde ortaya ¢ikmaktadir. Tiirkiye’nin son dénemlerde
gergeklestirdigi ekonomik biiyiime ve ihracat artisinda imalat sanayi sektérii temel
itici giic olmustur. imalat sanayi sektériinii giiclendirmek ve rekabet giiciinii
artirmak, Tiirkiye’nin sirdiirdlebilir biyimesi igin gereklidir.

Katma degerli ve ileri teknolojili sektérlerin, Tiirkiye ekonomisinin lretim ve dis
ticaret yapisinin dedismesinde éncii rolii oynamasi éngériilmektedir. KOBI’lerin bu
siregteki yatirim, tasarim ve beceri gelistirme faaliyetlerinin desteklenmesine
ihtiya¢ duyulmaktadir. 4. sanayi devrimine hazirlik siirecinde imalattaki dijitallesme
diizeyinin arttirilmasi, orta yiiksek ve yiiksek teknolojili (rtinlerin diretim ve
ihracattaki payinin arttirilmasi, katma degerli ve ihracat odakli iiretim yapisina
gecis, mikro Olcekli imalatgi isletmelerin miihendislik ve tasarim becerilerinin
gelistirilmesi ve 6l¢ek biiyiitmelerinin saglanmasi, enerji verimliligi, yesil liretim ve
bilgi islem altyap: iyilestirme temalarini iceren proje teklif ¢adrisi ile; imalat
sanayiinde yapisal déniisiimiin  aktérii olacak KOB/i’lerin desteklenmesi
amacglanmaktadir.

Teklif cagrisi ve sonraki dénemde uygulanabilecek tamamlayici ve devam nitelikteki

cagrilar ile;

o Uretim ve iiretim lojistigi siireclerinde KOBI’lerin bilgi teknolojileri
imkanlarindan yararlanma dlizeyi gelistirilecek,

o Yiiksek katma degerli ve ileri teknolojili imalat sektérlerinde faaliyet
gosteren KOBI sayisi arttirilacak,

o Orta yiiksek ve yliksek teknolojili sektérlerin toplam diretim ve satis
hacmindeki agirhigi arttirilacak,

o Ihracat yapan KOBI sayisi ve KOBI’ler tarafindan gergeklestirilen ihracat
hacmi arttirilacak,

o Mikro élgekli isletmelerin miihendislik becerilerini ve is hacimlerini
gelistirerek 6lcek biiylitmeleri saglanacak,

o KOB/’lerin ¢evreye duyarl ve enerji verimlili§i arttirilmis imalat siirecleri

olusturmalari saglanacaktir.


http://www.kosgeb.gov.tr/
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KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek Programindan vyararlanmak isteyen isletme; Baskanlk
tarafindan ilan edilen proje teklif ¢cagrisinda belirtilen basvuru kosullarini saghyor ise son
basvuru tarihine kadar, KOBIGEL-KOBIi Gelisim Destek Programi Proje Basvuru Formunu
www.kosgeb.gov.tr internet adresinden elektronik ortamda doldurur. Basvuruya esas ek
belgeleri elektronik ortamda sisteme yikler ve basvurusunu onaylar (UE, Madde 7).

I jsletmelerin projelerini, ¢adrida belirtilen son basvuru tarihinden 6énce hazirlayip
KOSGEB’in incelemesine sunmasi, KOSGEB tarafindan istenecek degisikliklerin
yapilabilmesi noktasinda isletmelere daha fazla zaman kazandiracaktir.

I sletmelerin proje basvurularini  onaylama islemini son giine birakmamasi
onerilmektedir. Basvuru tarihleri arasinda herhangi bir zamanda isletme projesini
onaylasa dahi talep etmesi durumunda ilgili Mudiirliik tarafindan uygun bulunmasi
durumunda diizenlemeye acilabilecektir.

PROJE KAPSAMINDA DESTEKLENECEK GiDER KALEMLERI VE KISITLARI NELERDIR?

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun gorilen gider gruplari toplami ile destek trleri,
Proje Teklif Cagrisinda belirlenen (st limit, oran ve varsa gider kisitlarini gegmeyecek sekilde
Kurul tarafindan belirlenir (UE, Madde 11).

isletme, Proje Teklif Cagrisinda ilan edilen desteklenecek proje giderleri dogrultusunda, proje
ile ilgili giderleri Proje Basvuru Formunda;

a) Personel,

b) Makine-Teghizat,
c) Yazilim,

d) Hizmet

basliklarinda tanimlayacaklardir.

Proje Basvuru Formunda isletme tarafindan talep edilmis ve Kurul tarafindan uygun
bulunmus olmak kaydiyla, Proje Basvuru Formu hazirlama konusunda isletmelerin doktora
ve Ustii diizeydeki dgretim elemanlarindan veya KOBi Danismani (Seviye 6) Ulusal Meslek
Standardi kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesine sahip KOBi Danismanlarindan aldiklari
danismanlik hizmeti icin destek verilir. Proje hazirlama danismanligi i¢cin KOSGEB tarafindan
odenecek destegin st limiti 1.500 (binbesyliz) TL'dir. Proje Basvuru Formu hazirlama
asamasinda danismanlik hizmeti alinmis ise buna ait harcama belgeleri ilk ara faaliyet raporu
ile birlikte sunulur. Bir 6gretim elemani veya KOBi Danismani ayni teklif cagrisi kapsaminda
5'den fazla proje hazirlama danismanhgl yapamaz, yaptiginin tespiti halinde destek
ddenmez. Ogretim elemaninin danismanhg icin Giniversite tarafindan fatura diizenlenmesi
sarttir (UE, Madde 11).
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2017 - 01 Proje Teklif Cagrisi

URETiIM VE iIHRACATTA TEKNOLOJi SEVIiYESi YUKSEK, KATMA DEGERLi URUNLERIN VE KOBI’LERIN PAYININ ARTTIRILMASI

Desteklenecek
Proje Giderleri ve
Ozel Sartlar

Desteklenecek Proje Gider Gruplari Geri Odemesiz Geri
Deste iliskin Ust Odemeli
Limitler Destege

iliskin
Ust
Limitler

A) Personel Giderleri 100.000 TL’ye X

e Proje ile iliskilendirilmis olmak kaydiyla yeni istihdam edilecek ve | kadar

isletmede tam zamanli calisacak personel desteklenebilir. Proje

baslangig tarihinden itibaren son 4 ay iginde isletmede ¢alismayan veya

proje baslangi¢ tarihi (taahhlUtname teslim tarihi) itibariyle son 30 gin

icinde istihdam edilmis olan personel yeni sayilacaktir.

e Proje Kapsaminda en fazla 4 personel desteklenebilir.

e Desteklenmesi uygun goriilen her bir personel igin 6denebilecek aylik

destek Ust limiti:

- Lise ve alt1 6gretim kurumu mezunlarina 1.500 TL

- On Lisans mezunlarina 1.750 TL

- Lisans mezunlarina 2.000 TL

- Yiksek lisans mezunlarina 2.750 TL,

- Doktora mezunlarina 3.500 TL

B) Makine-Teghizat Giderleri (kalip dahil) 150.000 TL’ye 600.000

e Destek kapsaminda satin alinacak makine-techizatlarin ve kaliplarin | kadar Tl’ye

yeni olmasi sarti aranir. kadar

C) Yazihm Giderleri 50.000 TL’ye kadar | Sadece

e Yazilm Lisans Giderleri (Proje siresi icindeki zaman sinirh lisanslama yazilim

dahildir) lisans

e Yazilima iliskin Egitim-Danismanlik Giderleri giderleri
igin
100.000
TL’ye
kadar

D) Hizmet Alim Giderleri 100.000 TL’ye X

e Egitim giderleri e Tanitim giderleri kadar

e Seyahat (yurt disi ulasim ve
konaklama)

e Fuar giderleri

e Test ve analiz giderleri

Danismanlik giderleri
Proje hazirlama danismanhg gideri
Belgelendirme giderleri

Proje, faaliyetlere uygun olarak en az 2 gider grubundan olusmalidir.

Tanitim Giderlerinin 6denebilmesi icin édeme asamasinda Yurt ici Marka Tescil Belgesi sarti aranir.

e Proje Basvuru Formunda isletme tarafindan talep edilmis ve Kurul tarafindan uygun bulunmus olmak
kaydiyla, Proje Basvuru Formu hazirlama konusunda isletmelerin doktora ve Ustl dizeydeki 6gretim
elemanlarindan veya KOBi Danismani (Seviye 6) Ulusal Meslek Standardi kapsaminda Mesleki Yeterlilik
Belgesine sahip KOBI Danismanlarindan aldiklari danismanlik hizmeti icin destek verilir. Bu konudaki
destegin st limiti 1.500 TL’dir. Bir dgretim elemani veya KOBi Danismani ayni teklif ¢agrisi kapsaminda
5'den fazla proje hazirlama danismanhgl yapamaz, yaptiginin tespiti halinde destek 6denmez. Ogretim
elemaninin danismanhgi icin Gniversite tarafindan fatura diizenlenmesi sarttir.

e Fuar giderlerine, alan kirasi, fuar katalogu, stand, nakliye ve depolama giderleri de dahildir.
e Yukarida sayilan giderler, Kurulun uygun bulmasi halinde KDV harig olarak desteklenir.

e Gayrimenkul alim, bina insaat, tefrisat, tasit araci alim ve kiralama, proje ile iliskilendirilmemis personel
giderleri ve diger maliyetler ile vergi, resim ve harglar, sosyal giivenlik primleri desteklenmez.

10




V4

D[S

KOSGEB
Geri 6demeli desteklerde, destek 6demesinin yapilabilmesi icin; destek 6demesinden 6nce
isletmeden, destek tutari kadar teminat alinir. Geri 6demeli destekler kapsaminda yapilacak
geri 6demeler, proje bitiminden sonra 6 (alti) ayi 6demesiz olmak lizere, licer aylik donemler
halinde 8 (sekiz) esit taksitte yapilir. ilk taksitin geri ddeme tarihi, proje bitiminden sonraki 6
(alt1) aylik stireyi takip eden ilk is ginidir (UE, Madde 15).

Proje kapsaminda KOSGEB tarafindan talep edilen Banka Teminat Mektubu veya Kefalet
Mektubu icin 6denen teminat giderlerine geri 6demesiz olarak %100 oraninda destek verilir.
Bu destek, Baskanlik¢a belirlenecek Teminat Giderlerinin Destelenmesine iliskin Usul ve Esas
cercevesinde yurutilar (UE, Madde 12).

DESTEKLENMEYEN GiDERLER

Gayrimenkul alim, bina insaat, tefrisat, tasit araci alim ve kiralama, proje ile
iliskilendirilmemis personel giderleri ve diger maliyetler ile vergi, resim ve harglar, sosyal
glvenlik primleri desteklenmez (UE, Madde 11).

Proje baslangi¢ tarihinden once gergeklesen giderler desteklenmez. Proje hazirlama
danismanhgi bu kistasa dahil degildir (UE, Madde 11).

PROJE DEGERLENDIRMELERI NASIL YAPILACAK?

Uygun bulunan proje basvurulari Kurul marifetiyle degerlendirilecektir.
Kurul Degerlendirme Siireci (UE, Madde 9);

e Kontrol sonucu uygun bulunan projelerin degerlendirilmesi ve karar alinmasi igin
Kurul olusturulur ve projeler Sistem lizerinden kurul Gyelerine sunulur.

e Projelerin degerlendirilmesi iki asamali olarak yapilir. ilk asama sistem iizerinden
elektronik ortamda, ikinci agsama ise toplanti usulii ile gerceklestirilir.

e Projeler, birinci ve ikinci agamada ayri ayri ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek
Programi Kurul Degerlendirme Kriterleri Tablosuna gore her bir kurul Giyesi tarafindan
100 (yuz) puan lzerinden degerlendirilerek puanlanir.

e Birinci asamada kurul Uyeleri tarafindan verilen puanlarin aritmetik ortalamasi 40
(kirk) ve Uzeri olan projeler ikinci asamaya geger. Puani 40 (kirk)'in altinda kalan
projeler ise reddedilir.

e ikinci asamaya gecen projeler icin, basvuru sahibi projesini sunmak {izere Kurula
davet edilebilir. Basvuru sahiplerinin ikinci asamada Kurula davet edilip edilmeyecegi
hususu, ilgili Proje Teklif Cagrisi icin Baskanlik tarafindan belirlenir ve Uygulama
Birimlerine bildirilir. Basvuru sahibinin ikinci asamada Kurula davet edilmesi ancak
Kurul toplantisina katilmamasi durumunda projeler ikinci asamada yalnizca Proje
Basvuru Formu ve ekleri Gzerinden degerlendirilir.

e Her bir kurul Gyesi tarafindan birinci ve ikinci asamada verilen puanlarin aritmetik
ortalamasi hesaplanir. Varsa Proje Teklif Cagrisinda belirlenen kriterler dogrultusunda
ilave puan aritmetik ortalamaya eklenerek projenin toplam puani hesaplanir (bu
kriterlerin saglandigina dair belgelerin basvuruya eklenmis olmasi gerekir)
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e Toplam puani 60 (altmig) ve lzeri olan projeler ile toplam puani 60 (altmis)’in altinda
kalan projeler igerisinden Kurul tye sayisinin salt cogunlugu kadar Giyeden 60 (altmis)
ve (zeri puan alan projeler olumlu, digerleri ise olumsuz olarak degerlendirilir.

e Olumsuz olarak degerlendirilen projeler reddedilir. Olumlu olarak degerlendirilen
projeler icin ise desteklemeye esas tutarlar belirlenir.

e Degerlendirme siireci sonunda olumlu olarak degerlendirilen ve desteklemeye esas
tutarlari belirlenen projeler, sistem tarafindan en yiiksek puan alandan baslamak
Uzere dlisige dogru siralanir. Baskanlik tarafindan bitce imkanlari dikkate alinarak
desteklenecek projeler belirlenir. Bitce imkanlari nedeniyle desteklenemeyen
projeler ise reddedilir. Sonuglar, Kurul siirecinden sorumlu Uygulama Birimine iletilir.

e Kurul slrecinden sorumlu Uygulama Birimi tarafindan reddedilen projelere iliskin
sonuglar isletmelere bildirilmek tizere ilgili Uygulama Birimine iletilir.

e Desteklenecek projeler igin ise; proje siresi, ara faaliyet rapor donemi, desteklenecek
gider gruplari, gider tirleri, miktar, giderlere iliskin asgari nitelikler, destek tiiri ve
desteklemeye esas tutari iceren Kurul Karar Formu diizenlenir.

e Kurul Karar Formlari ile KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme
Formu Kurul Uyelerine imzalatilir ve evrak kaydina alinir. Kurul Kararlari isletmeye
bildirilmek Gzere ilgili Uygulama Birimine iletilir.

e Projesi kabul edilen isletmeden; isletme Yetkilisi tarafindan imzalanan ve kaselenen
Proje Basvuru Formu ve eki belgeler ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Taahhlitnamesini vermesi istenir.

e Proje Basvuru Formu, eki belgeler ve TaahhUtnamenin verilme siresi karar bildirim
tarihinden itibaren 30 (otuz) glindlr. Siresi icerisinde Proje Basvuru Formu, eki
belgeler ve Taahhitnameyi vermeyen isletmenin projesi reddedilmis sayilir.
isletmenin Taahhiitname vermek icin ek siire talep etmesi halinde bir kereye mahsus
7 (yedi) gin ek siire verilir. Ek slire talebi en ge¢c Taahhiitname verme siiresinin
bitimini miteakip 7 (yedi) glin icinde yazili olarak yapiimahdir.

e Taahhlitnamenin Uygulama Biriminde kayda alindigi tarih, projenin baslangi¢ tarihi
olarak kabul edilir.

e Projelerin uygulama sirecinde; revizyon/sonlandirma/tamamlama ve diger
hususlarin degerlendirilmesine yonelik Kurul tarafindan alinacak kararlarda salt
cogunluk aranir. Oylarin esitligi durumunda Kurul baskaninin oyu 2 (iki) oy sayilir.

PROJENIN BASLANGIC TARiHi NE ZAMANDIR?

Taahhiitnamenin Uygulama Biriminde kayda alindigi tarih, projenin baslangi¢ tarihi olarak
kabul edilir (UE, Madde 9).

DESTEKLENMESi UYGUN BULUNAN PROJE iCiN REViZYON YAPILABILIR Mi?

isletme, proje uygulama siirecinde 1 (bir) kez olmak tizere proje faaliyetleri, is zaman plani,
proje suresi ile giderlerine iliskin revizyon talebinde bulunabilir (UE, Madde 10).
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Proje revizyon talebi en erken ilk izleme déneminden sonra olmak (izere, en geg proje siiresi
tamamlanmadan 60 (altmig) giin 6ncesine kadar sunabilir (UE, Madde 10).

PROJELERIN iZLENMESI

Destek kapsamina alinan her bir projenin faaliyet asamalari ile proje sonucunun izlenmesi ve
degerlendirilmesi, Kurulun kabul ettigi proje dokiimanina uygun olarak proje siresince ve
sonrasinda olmak Uizere isletmeden Sorumlu Personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu
ile yapilir. (UE, Madde 13).

a) Proje Siiresince izleme:

Taahhitname vererek projesini baslatan isletme icin, Proje Teklif Cagrisinda
belirlenen izleme donemi ve proje siresi dikkate alinarak Uygulama Birimi ve/veya
sistem tarafindan izleme takvimi olusturulur ve isletmeye bildirilir.

isletme tarafindan izleme takvimine gére proje is zaman plani ve Kurul tarafindan
kabul edilen proje giderlerine uygun olarak, ekte yer alan KOBIGEL-KOBIi Gelisim
Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlanir eki belgeler ile birlikte ilgili
faaliyet doneminin tamamlanmasini takip eden en ge¢ 2 (iki) ay icinde Uygulama
Birimine teslim edilir.

KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ve eki belgelerin
son teslim tarihine kadar verilmemesi durumunda; Uygulama Birimi ve/veya sistem
tarafindan isletmeden bildirim tarihinden itibaren 15 (onbes) glin igerisinde, ilgili
doneme ait rapor ve getiriimeme gerekgesinin teslim edilmesi istenir.

isletmenin gerekgesi, ilgili Uygulama birimi tarafindan degerlendirilir. Gerekgesi
uygun bulunanlarin islemleri sirecine uygun olarak devam ettirilir. Gerekcesi uygun
bulunmayanlar ile 15 (onbes) giinlik sire icerisinde gerek¢e sunmayan ve ara faaliyet
raporlarini teslim etmeyenlerin durumu ise; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek (izere Kurul’a sunulur. Kurul
tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda projenin devamina veya
sonlandirmasina karar verilir.

Projesi degerlendirmek (izere Kurula sunulan isletme, takip eden izleme dénemlerine
ait ara faaliyet raporlarini ve Proje Sonu¢ Raporunu sunmaya devam eder. Bu
durumdaki isletmeye projenin devami yoniinde bir Kurul karari alinmadan herhangi
bir destek ddemesi yapilmaz. Ayrica bu siire icerisinde Proje Sonu¢ Raporunun da
teslim edilmesi halinde, ilk duruma iliskin karar alinmadan sonug¢ raporu
degerlendirilmeye alinmaz.

Proje Ara Faaliyet Raporunda yer alan faaliyetler, faaliyet gerceklesme durumlari ve
ilgili giderler isletmeden Sorumlu Personel tarafindan incelenir.

isletmeden Sorumlu Personel tarafindan yapilan inceleme sonrasi ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Ara Faaliyet Degerlendirme Raporu hazirlanir
ve Uygulama Birimi MidUrinin onayina sunulur.

Proje Ara Faaliyet Raporu lzerinde yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda
planlanan faaliyetlerin bir kisminin gerceklesmemesi durumunda; gerceklesen
faaliyetlere iliskin ddemeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin takip eden izleme dénemi
icerisinde tamamlanmasi istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip eden izleme déneminde
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de tamamlamayan isletmelerin durumu; KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek Programi
Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek (izere Kurul’a sunulur.

e isletme tarafindan, Projenin son izleme déneminin sonunda, izleme dénemine ait son
Proje Ara Faaliyet Raporu ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBIi Gelisim Destek
Programi Proje Sonug¢ Raporu hazirlanir ve projenin sona ermesinden sonraki 2 (iki)
ay icerisinde Uygulama Birimine teslim edilir. isletmenin, Proje Sonu¢ Raporunu
siiresi icerisinde teslim etmemesi halinde, Kurul tarafindan isletmenin projesinin
basarisiz olarak tamamlanmasina karar verilir.

e Proje Sonu¢ Raporu, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme
Formu ile birlikte degerlendirilmek lzere Kurul’a sunulur. Proje Sonu¢ Raporu, Kurul
tarafindan; proje butlnlGgu, faaliyetlerin gerceklesme durumu, gergeklesmeyen
faaliyetlerin proje basarisina olan etkisi ve hedeflenen proje ciktilari gibi hususlari
dikkate alarak degerlendirilir ve projenin basari ile tamamlanip tamamlanmadigina
karar verilir.

b) Proje Sonrasi izleme:

Projenin basari ile tamamlanmasindan 1 (bir) yil sonra, sonuglarinin degerlendirilmesi
amaciyla isletmeden Sorumlu Personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu ile ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formunda belirtilen
bilgilere gére 1 (bir) kez izleme yapilir. izleme sonunda KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek
Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formu diizenlenir.

DESTEK ODEME SURECI

Kurulda desteklenme karari alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutarn Uzerinde yapilan
hesaplamalar sonucunda belirlenir. Ancak hesaplanan destek tutarlari Kurul tarafindan
belirlenen destek tutarlarini asamaz (UE, Madde 14).

Kurul tarafindan uygun bulunan proje giderlerine iliskin harcamalar proje baslangig
tarihinden sonra yapilmali ve 6demeler banka aracihigiyla gergeklestirilmelidir (Proje
hazirlama danismanhgi gideri 6demeleri, proje baslangicindan 6nce yapilabilir). Fatura /
fatura yerine gegen belge ve banka dekontu asl ile belgelendirilmeyen ve tarihleri proje
baslangiciyla uyumlu olmayan giderler i¢in destek 6denmeaz.

Program kapsaminda isletmenin talep etmesi halinde teminat karsiliginda erken 6deme
yapilabilir. Erken 6deme ve erken 6deme teminatina iliskin hususlar, Baskanlik tarafindan
hazirlanacak usul esaslarda belirlenir. Erken 6deme tutari, destegin kabul edildigi ilk Kurul
Kararindaki desteklemeye esas tutarin % 30’unu gecemez (UE, Madde 14).

Destek 6deme siirecine iliskin is ve islemler, Program Uygulama Esaslari’'nin 14. Maddesine
gore yurutulir.
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UCUNCU BOLUM

PROJE BASVURU FORMU’NU DOLDURULURKEN DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

NELERDIR?

iLGiLi CAGRI OZELINDE ACIKLANMASINDA YARAR GORULEN HUSUSLAR

3 numarah “Katma degeri ylksek lretim yapisina gegis” konusunda gecen “katma deger”
ibaresi, tasarim ve iscilik niteligi ile Urlne katilacak ve Urinlin musteriye sagladigi faydada
artis saglayacak ozellikleri ifade etmektedir. isletme, bu proje kapsaminda yapacag
faaliyetler ile, bir Grlin ya da (riin grubunda katma deger artisi saglayacak tasarim, Gretim
teknolojisi altyapilarini olusturmayi hedeflemelidir. Katma deger arttirmaya yonelik bir 6rnek
faaliyet agagida verilmistir.

- Standart koltuk tireten ve bir koltugu 100 TL'ye satan bir isletmenin, koltuga dayanikli
ve kolay kullanilabilir bir mekanizma ekleyerek cek-yat 6zelligi kazandirmasi, bu
mekanizmayl da yurt disi misterilerin Grin gorselligi ile ilgili beklentilerini
karsilayacak tasarimda yapmasi ve Uriind 130 Tl'ye satmasi katma degerin
arttirilmasidir. isletmenin, séz konusu mekanizmayi tasarlamasi ve iretebilmesi icin
yapmasi gereken donanim, insan kaynagi, tasarim yaziimi vb. yatirimlar bu ¢agn
kapsaminda uygun giderlerdir. isletme burada katma deger artisini, tasarim
faaliyetleri ve Urline eklenen isgilik niteligini gelistirerek elde etmistir.

BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASINA iLiSKiN HUSUSLAR

®

®

Projelerin ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirtilen uygun proje konulara yonelik olarak
hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje basvuru formu doldurulurken yalin ve anlasilir ifadeler kullanilmasina ve proje
kapsaminda yapilacak faaliyetlerin net bir sekilde belirtilmesine 6zen gosterilmelidir.

Projede gerceklestirilecek faaliyetler, proje hedeflerine uygun ve proje amaci ile bir
bltlinlik saglayacak sekilde tasarlanmalidir. Ayrica gerceklestirilecek faaliyetlere uygun
olarak da proje giderleri tanimlanmahdir.

Basvuru Formu’nun girisinde istenen bilgiler doldurulurken asagida belirtilen hususlara
dikkat edilmelidir.

Basvuru Yapilan Proje Teklif Cagrisi: Proje Teklif Cagrisinin adi yazilacak

isletmenin Adi: isletmenin ticari unvani yazilmalhdir.

Vergi No/TC Kimlik No: Sirketler icin Vergi No/Sahis isletmeleri icin TC Kimlik No
yazilmahdir.

isletme Yetkilisinin Adi, Soyadi: Sahis isletmelerinde isletme sahibinin, diger isletmelerde
ise isletmeyi her konuda temsil ve imza yetkisine sahip olan kisinin adi ve soyadi
yazilmahdir.

Projenin Adi: Proje adinin proje icerigini yansitacak sekilde belirlenmesi gerekmektedir.
Proje adi, mimkiin oldugunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte
tanimlanmahdir.
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Projenin Kisa Tanitimi: Proje ile ne amaclandig, neden ihtiya¢ duyuldugu, neler
hedeflendigi, projede ne tiir faaliyetler planlandigi, projenin ¢iktilari ve projeden ne tir
faydalar saglanacagi 100 kelimeyi asmayacak sekilde aciklanmalidir. Bu bdlimde
isletmeyi ve Griinlerini tanitici bilgilere degil, projeyi tanitici bilgilere yer verilmelidir.

Ornek: “Isletme icerisinde ........................ gibi nedenlerden dolay: ihtiya¢ duyulan
................... projesi ile .........................hedeflenmektedir. Bu hedefi gerceklestirmek
icin proje kapsaminda ..........ccccceuueenn. gibi  faaliyetler yapilacaktir. Projenin

tamamlanmasi sonucunda ortaya ¢ikacak olan ¢iktilar ile isletmenin .......................
gibi kazanimlar elde etmesi 6n gériilmektedir.” ifadesi projenize uygun olabilecek
sekilde kullanilabilir.

Toplam Proje Siiresi (ay): Proje siresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme siresi ve
Proje Teklif Cagrisi ile uyumlu olmali ve ay olarak belirtilmelidir.

! Program kapsaminda desteklenecek projenin siiresi Proje Teklif Cagrisinda belirlenir
Burada belirtilen siire ile, Basvuru Formu’nun 3. Béliimiinde yer alan is-Zaman Plani ile
uyumlu olmalidir. Ayrica 4. Béliimdeki Proje Giderleri Tablosunda talep edilen
personelin ¢calisma siiresi belirtilen proje siiresini asmamalidir.

Proje Yéneticisinin Adi, Soyadi: isletme adina projeyi yiriitmekle yetkili olan kisinin adi
ve soyadi yazilmahdir.
E-posta: isletme Proje Yoneticisinin e-posta adresi yazilmalidir.

Basvuru Formu’nun 1.1. isletmeye iliskin bilgiler béliminde istenen bilgiler tam ve
eksiksiz olarak doldurulacaktir.

Basvuru Formu’nun 1.2. Sahip oldugu belgeler/Sertifikalar boliminde belirtilen
belge/sertifikalardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.3. lsletme iginde Kullanilan Yazihm bolimiinde belirtilen
yazilimlardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.4 isletme Tarihgesi, Mevcut Durumu, ortaklari ve Proje
Deneyimleri boliminde, isletmenin kuruldugu tarihten bu yana gecirdigi asamalar
yazilmali, isletmenin mevcut durumu ve ortaklari hakkinda kisa bilgiler verilmeli ve
ylrittligl ya da halen yiritmekte oldugu projeler varsa belirtilmelidir.

Basvuru Formu’nun 1.5. Finansal ve Calisan Bilgileri tablosundaki verilerin, basvuru
formunun ekinde istemis oldugumuz Kurumlar Vergisi Beyannamesi (Proje Teklif
Cagrisinda belirtiler yillar) ile uyumlu olmasi gerekmektedir. Uygulama Birimi tarafindan
yapilacak kontrolde bu bilgilerde uyumsuzluk olmasi durumunda proje sahibinden
diizeltme talep edilecektir.

16



O]

®

V &
DS
KOSGEB

Basvuru Formu’nun 2.1. Projenin Amaci ve Gerekgesi boliminde; projeye hangi
nedenlerle ihtiya¢ duyuldugu ve proje ile nelerin amaclandigi agiklanacaktir.

Basvuru Formu’nun 2.2. Projenin Konusu boéliminde; proje konusunun tiim detaylariyla
aciklanmasi gerekmektedir. Proje konusu genel hatlariyla 6zetlenecek ve ardindan
projenin HEDEFLERI tanimlanacak, her bir HEDEFIN AGIKLAMASI yazilacak, her bir hedef
altinda ilgili hedefe ulasmak icin yiriitiilecek FAALIYETLER ve FAALIYETLERIN GCIKTILARI
maddeler halinde listelenecek, her bir HEDEFLE iLGiLi PROJE GIDERLERI gerekgeleriyle
birlikte anlatilacaktir. Bu bdlime yazilan hedef isimleri “2.3 Projenin Hedefleri”
bélimiindeki hedef isimleri ile uyumlu olacak, faaliyet isimleri ise “3.1 is Zaman
Plani” bélimundeki faaliyet isimleri ile uyumlu olacaktir.

Proje konusu genel hatlariyla (1 — 3 paragraf) 6zetlendikten sonra hedef — faaliyet — gikti
—gider iliskileri asagida verilen 6rnekte oldugu gibi agiklanabilecektir:

HEDEF 1 — .....cceeeee. (Proje amacina ulasmayi saglayacak alt hedeflerin tanimini
yaziniz. Hedef tanimini “2.3 Projenin Hedefleri” béliminde de ayni sekilde
kullanmalisiniz)

Hedef acgiklamasi: ................ (Bu hedef kapsaminda vyurutilecek faaliyetleri ve
gerekgelerini, faaliyetlerin giktilarini anlatiniz)
Faaliyet 1.1: ............... (Yukarida aciklanan faaliyete kisa tanim seklinde bir isim

veriniz. Bu faaliyet ismini, projenin “3.1 is Zaman Plani” bélimiinde de ayni sekliyle
kullanmalisiniz)

Faaliyet 1.2: ................

Faaliyet 1.3: ................

Hedefle ilgili giderler ve gerekgeleri: ................ (Tutar belirtmeden, bu hedefle iliskili
gider tlrlerini ana hatlariyla belirtebilir ve gerekgelerini yazabilirsiniz)

HEDEF 2 — ....ccuvenee

Hedef aciklamasi: ................

Faaliyet 2.1: ................

Faaliyet 2.2: ................

Faaliyet 2.3: .....ccuue.ee.

Hedefle ilgili giderler ve gerekgeleri: ................

HEDEF X — ..ooueeennenes

Hedef aciklamasi: ................

Faaliyet X.1: ................

Faaliyet X.2: ....cccuveeeee.

Faaliyet X.3: ...cccouveeeee.

Hedefle ilgili giderler ve gerekgeleri: ................

Tek bir faaliyet — gider tiriinden olusan faaliyetlerin proje olarak degerlendirilmesi
glctlir. Proje amacinin  gergeklestirilmesini  saglayacak bdtlncil bir proje
hazirlanmalidir. Ortalama 3-4 arasi hedef ve her bir hedefin altinda 2-3 faaliyet
bulunmasi ideal olacaktir. Hedef sayisinin ¢cok az olmasi projenin tim boyutlariyla
tasarlanmamis olduguna, cok fazla olmasi ise “hedef” kavrami ile “faaliyet”
kavraminin karistirilmis olmasina isarettir.
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Faaliyet tanimlari “gider ismi” seklinde yazilmamalidir. Gider sadece, bir faaliyetin

gergeklestirilmesi icin satin alinacak Grlin veya hizmetlerin adidir.

® Basvuru Formu’nun 2.3. Projenin Hedefleri bolimiinde; projede ulasiimak istenen
hedefler net ve kisa olarak tanimlanacak ve tabloya sirasiyla islenecektir. Hedef
tanimlanirken yapilacak faaliyetleri de gbz 6nline almak gerekir.

® Basvuru Formu’nun 2.4. Projenin Hedeflere, Pazara ve Rekabet Durumuna Etkisi
boliminde; isletmenin orta ve uzun donem hedefleri ile projenin bu hedeflere ulasmada
ne sekilde katki saglayacagl ve isletmenin pazari ve rekabet durumuna ne sekilde etki
edecegi aciklanacaktir.

® Basvuru Formu’nun 2.5. Riskler, Varsayimlar ve Onlemler bélimiinde; Projenin
uygulanma slirecinde ve sonrasinda karsilasabilecek muhtemel riskler ve bunlara iliskin
alinacak oOnlemler ile proje uygulama sirecine olumlu etkisi olabilecek hususlar
(varsayimlar) agiklanir.

® Basvuru Formu’nun 2.6. Proje ile Beklenen Sonuglar béliimiinde; Proje siiresi sonunda
elde edilmesi beklenen sonuglar kisa ve net olarak tanimlanacak ve tabloya sirasiyla
islenecektir. Proje basvuru formunun Proje ile Beklenen Sonuglar bélimd, proje sonug
raporunun degerlendiriimesinde esas teskil etmektedir. Bu nedenle, bu bdlime uzun
vadeli hedefler degil, proje bittiginde varilacak sonuglar yazilmalidir. “Beklenen sonuglar”
olarak tanimlanan hususlara proje sonucunda erisme dlizeyi, proje sonucunun basarili
veya basarisiz tamamlanma kararinin alinmasinda etkili olacaktir.

® Basvuru Formu’nun 2.7. Projede Kullanilacak isletme Kaynaklari béliimiinde; Projede
kullanilmak Gzere, isletmenin sahip oldugu kaynaklar (personel, makine-techizat, yazilim
vb) ve/veya proje siirecinde kendi imkanlari ile gerceklestirilecegi giderler ve bunlarin
projeye olan katkisi aciklanacaktir. Ornekl: isletme, mevcut ¢alisanlarini da projede
gérevlendirebilecektir. Ornek 2: mevcut makine techizatini veya yazilimini projede
kullanabilecektir. Ancak bu durumlarda KOSGEB’den destek talep edilemeyecektir..

® Basvuru Formu’nun 2.8. Diger Hususlar boliminde; yukarida aciklanan durumlarin
disinda proje kapsaminda ifade edilmek istenen bir konu var ise bu boélim altinda
aciklanmalidir.  Burada yazilacak olan bilgilerin proje ile ilgili olmasina 06zen
gosterilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 3. Projenin Faaliyetleri ve is-Zaman Plani boliminde; proje
kapsaminda ulasiimak istenen hedeflere yonelik olarak yapilacak faaliyetler tanimlanacak
ve bu faaliyetlerin gergeklestirilecegi aylarin planlamasi yapilarak is zaman plani
olusturulacaktir.

| is-Zaman Plani, ara faaliyet raporlarina esas teskil ettigi ve édeme siirecini etkiledidi
icin dikkatli hazirlanmasi gereken bir béliimdiir. Uygulama birimi tarafindan ilgili ara
faaliyet dénemleri icinde bu tabloda tanimlanacak faaliyetler izlenecek olup,
faaliyetlerin  gerceklesmemesi  durumunda destek Gdemeleri  yapilmayacak,
gerceklesmeyen faaliyetlerin proje icin énemine gére projenin sonlandiriima veya
basarisiz tamamlama durumlari da ortaya ¢ikabilecektir. Zamana yaygin faaliyetlerin
is-zaman planinda gésteriminde, faaliyet baslangi¢c ve bitis tarihlerinin muhtemel
gecikmeler dikkate alinarak isaretlenmesi bu anlamda d&nemlidir. Bu bélim
hazirlanirken, Program Uygulama Esaslari’nin 13. ve 14. Maddesi incelenmelidir.
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® Basvuru Formu’nun 4. KOSGEB’den Talep Edilen Proje Giderleri bolimiinde; 6zetle proje
bltcesine esas proje giderlerinin tanimlamasi yapilir. Projede 6ngorilen giderler; proje
faaliyetleri ve hedefleri icin gerekli ve tutarli olmalidir. KOSGEB Proje Teklif Cagrisinda
belirlenen konunun 6zelinde desteklenecek proje giderlerini belirleyecek ve giderlere
iliskin sartlari tanimlayacaktir. KOSGEB’in destekleyecegi 4 temel gider grubu vardir.
Personel basligl haricinde her bir gider gurubu; giderin tirt, giderin adi, asgari teknik
ozellikleri, miktari, birimi, ilgili faaliyeti, tahmini bedeli, talep edilen destek tiri ile
olusmaktadir.Bunun disinda Hizmet grubu bashgl altinda bulunan proje hazirlama
danismanlik gideri icin danismana ait T.C Kimlik Numarasi ve ismi bilgileri de talep
edilmektedir.
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Giderin adi
Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kissmda marka model belirtiimemelidir. Marka ve /veya

model birim maliyeti belirleyen énemli bir unsur oldugu icin, bu tiir detaylar alinacak proforma faturalarda belirtilmelidir.
Ornek 1: Makine, Techizat Hammadde, Malzeme Basligi altinda; Giderin Adi: Bilgisayar Alimi

Ornek 2: Yazilim Alimi Gideri Bashigi altinda; Giderin Adi: Muhasebe yazilimi Alimi

Ornek 3: Hizmet/Diger basligi altinda; Giderin Adi: Katalog hazirlanmasi ve basimi

Asgari teknik Ozellikleri

Alinacak mal veya hizmetin asgari 6zellikleri yazilacaktir.

Ornek 1:Bilgisayar alimi: “i7 islemcili, 500 GB Hard Diskli, 8 GB Ramli Diziistii” alimi;

Ornek 2:Muhasebe Yazilimi Alimi; 10 kullanicili, satinalma, e-fatura modiilli iceren Muhasebe Yazilimi
Ornek 3:Danismanlik Alimi: 350 gr mat kuse kagit, 24 sayfa

Miktari
Giderin niceliksel ifadesi bu alana yazilmalidir. Ornek 1: Bilgisayar alimi: 2 ; Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: 1 ; Ornek 3: Katalog: 2000

Birimi
Gider kaleminin hangi birim esas alinarak diizenlendigini gosterir. Orn. Aylik, adet, saat, giin, adam/saat, kg, cm, m? vb. Birimler giris yapilirken
sistem Uizerinden sectirilecektir. Ornek 1: Bilgisayar alimi: adet; Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: adet; Ornek 3: Katalog: adet

ilgili Faaliyet
Giderin proje kapsaminda belirlenen hangi hedef ile ilgili oldugunu gosterir. Giderle en fazla iliskili olan faaliyet secilmelidir. Faaliyetler, Proje
Faaliyetleri ve is-Zaman Plani Tablosundan gelecek olup, giris yapilirken sistem (izerinden sectirilecektir.

Talep Edilen Destek Tiirii
KOSGEB tarafindan desteklenecek giderlerin geri 6demeli ve/veya geri 6demesiz olacagl Proje Teklif Cagrisinda belirlenir ve ilan edilir. Giris

yapilirken sistem Uzerinden sectirilecektir.
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@® 4.1. Personel gideri; bu boliime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde yeni veya mevcut personel bilgileri girilecektir. Personelin
o0grenim durumu, uzmanlik alani, projedeki gorevi, calisma siresi (ay), ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en

fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), aylk net (icret, toplam Ucret girilecek ve destegin tiirli segilecektir.

4.1. PERSONEL

Talep Edilen Destek Tiri

o .. i i ..
2 Meveut Adi Ogrenim Mezuniyet/ Projedeki Projede - . Aylik Net Ucret Tgplam
© / Sovads * Durumu Uzmanhk Gorevi Calisma ligili Faaliyet (TL) Ucret - -
a Yeni ¥ Alani Suresi (Ay) (TL) . Geri . Geri
Odemeli Odemesiz
TOPLAM

! * Yeni Istihdam edilecek Personelin Adi-Soyadi i¢in ilgili kisimlara Personel-Personel ibaresi yazilmalidir
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Makine Teghizat; bu boélime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde makine, techizat ve kalip giderleri yazilacaktir. Giderin tiri

(makine, techizat, kalip) segilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili
olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet secilmelidir), tahmini bedel girilecek ve destek tiiri secilecektir.

4.2. MAKINE-TECHIZAT

Sira
No

Talep Edilen Destek Tiirii

Tahmini Bedeli
(KDV Harig TL) | Geri Odemeli

Asgari Teknik ] Birimi o .
Ozellikler Miktan (adet) ligili Faaliyet

Geri
Odemesiz

Giderin Tiiru Giderin Adi

TOPLAM

®

4.3. Yazilim Alimi Gideri; bu béliime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde yazilimin lisans, egitim ve danismanlik giderleri yazilacaktir.
Giderin turt (Yazihm ve lisans, Yazilim Egitim/Danismanlik) secilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili
faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), tahmini bedel girilecek ve destek tiiri
secilecektir.

4.3. YAZILIM
Birimi Talep Edilen Destek Tiirii
A i Teknik . Tahmini B li
SIa | Giderin Tirii Giderin Adi ..ngl'lee n Miktari (a:et/ . |ilgili Faaliyet | T2hmini Bedeli Geri Geri
No Ozellikler Adam Giin (KDV Harig TL) Sdemeli Sdemesiz
vb)
TOPLAM
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4.4. Hizmet; bu boélime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde hizmet giderleri girilecektir. Giderin tiirG (egitim, danismanlk, proje
hazirlama danismanhgi, belgelendirme, test analiz, tanitim, seyahat ve fuar) segilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik &zellikleri,
miktari, birimi, ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), tahmini bedel girilecek
ve destek tiri secilecektir. Proje kapsaminda tanitim giderlerinin 6denebilmesi icin Marka Tescil Belgesine sahip olunmasi gerekmektedir.
Proje basvuru formunda proje hazirlama danismaninin T.C Kimlik Numarasi ve Ismi bilgileri yer almalidir.

4.4. HiZMET ALIMLARI*

Sira
No

Giderin Tiirii

Giderin Adi

Asgari Teknik Ozellikler

Miktari

Birimi (adet/
Adam Giin vb)

ilgili Faaliyet

Tahmini Bedeli
(KDV Harig TL)

Talep Edilen Destek Tiirii

Geri
Odemeli

Geri
Odemesiz

TOPLAM
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® Basvuru Formu’nun 5. Biitce Finansman bolumiinde yer alan 5.1.Proje Destek Biitcesi
Tablosu Basvuru Formu’nun 4. Bolimiine veri girisi yapilan bilgilerin sistem tarafindan
otomatik olarak getirildigi tablodur. isletme bu tablodan ilgili gider grubu basliklarina ait
verileri kontrol etmelidir.

® 5.2. Proje Finansmani tablosunda ise, KOSGEB satirina; Proje Teklif Cagrisinda belirtilen
Destek Oranlari uygulanarak KOSGEB’ten talep edilen Destek Tutarlari sistem tarafindan
otomatik getirilecek olup, kalan tutar isletme tarafindan karsilanacak finansmani ifade
etmektedir. isletmede finansman kaynagini tabloya islemelidir.



